‘SG GD&PT KON TUM
TRUONG PT DTNT PAK GLEI

SO 01/ KH- CSVC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Dak Glei, ngay 07 thang 09 nam 2024

KE HOACH CO SO VAT CHAT HOAT PONG TUAN 01

Nam hoc: 2024 — 2025
( Tur ngay 09/09/2024 — 14/09/2024)

Kinh giri : Ban gidm hi¢u trweong PTDTNT Huyén Dik Glei,

CA4c t6 chirc Poan thé, t6 chuyén mdn trong nha truong.
- Thuc hién Quyét dinh sb 465/QD-UBND ngay 09/08/2024 ctia Uy ban

nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025

d6i voi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia

ban tinh Kon Tum.

- Can cr ké hoach nam hoc 2024 - 2025 cua Truong PT DTNT Dak Glei.
Nay bo phan phu trach co so vat chat truong PTDTNT bak Glei Huong dan

trién khai mot s6 ndi dung trong tuan 01 cu thé nhu sau;

STT Noi dung Nguwoi thuc hién Thoi gian
1 Xay dung ké hoach kiém tra, ban - Son Trudc ngay
giao CSVC nam hoc 2024 -2025 14/09/2024
2 Hop xét hoc sinh dugc hudng cac -Theo QP cua|14h0 Chiéu ngay
ché dd chinh sach ctia Pang nha Hiéu truéng 09/09/2024
nudc,
3 - T6 chuec trung thu cac chau, HS X0, Na, GVCN,|Du kien 13h30
Ban nit cong nha | phut Chiéu ngay
truong.cadc  dong | 14/09/2024
chi lién quan
4 |- Lén ke hoach lao dong chung nha | x5 TNT, BLP, | Trong tuin
truong khu noi tra phu hop véi cong | syv/eN
viéc hién c6 dam bao Xanh,Sach —
dep,an toan, theo doi danh gia cong
tac lao dong cac 1op,
5 -Hoan thanh lap ghép khu lién hop | 13 truong t0 the | Hoan thanh trude
the thao nha truong. duc lén ké hoach | ngay 22/09/2024
cu thé.
6 - Stra chira bd sung khic phuc CSVC | - X6, Toan bo GV, | 13h30 phit Chiéu
hu hong nha truong. ... NV Nam truong | ngay 12/09/2024
khong co tiet




- Lap ho so s6 tai san nam hoc 2024
-2025.

- Ra soét trén hé théng phan mém
cac CSVC dd dung day hoc hét nién
han 1am hé so thanh Iy theo quy
dinh.

b/c: Bic

Trong tuan

- Kiém tra han sir dung cac hoa chat,
cac vat dung lién quan dén CSVC,
Phéi hop dong chi Bac, cac to chuyén
mon 1am bién ban thanh Iy céc d6
dung hét han.

- Cap nhat ho so TB - CSVC vé quan
ly dua Ién office365 luu gitr

- B4o cao cong tac giao vién sir dung
CSVC va cac vat dung lién quan
BGH hang tuan.

- Sap xép b tri thu vién, phong doc
gon gang sach s¢.

A, Prui,

Trong tuan

- Pay manh cong tac tuyén truyén
GD hoc sinh trong viéc st dung bao
quan tai san, tiét kiém dién nudc
trong nha truong thong qua cac gio
sinh hoat chu nhiém, sinh hoat doan,
sinh hoat dau tuan, hoat dong ngoai
khoa....

- GVCN, t6 ndi tra,
Thao

Hang ngay

10

- Sap xép cac loai hd so nha truong
dung trinh tu, Quan Iy hd so sb
sach, CBGV,CNV,HS, hé so tuyén
sinh vao 16p 10 Nam hoc 2024-2025

- Na, Nhi, Hanh,
Cac t0, cd nhan
lién quan

Trong tuan

11

- Thuc hién nghiém tiac quan ly, gidm
sat kiém tra viéc thuc hién kiém thuc
3 budc theo quy dinh, va chi dao to
nha bép thyuc hién dung quy trinh cua
bép 1 chiéu....

- Ghi bang tai chinh cong khai hang
ngay vao bang tin.

- Thay do6i bia an hang ngay cho
HSNT.luu mau thic an hang ngay

- Bao cdo thyc hién xudt nhap hang
ngay vé s& theo quy dinh.

- B/ ¢: Hoa, nhan
vién niu an, GV
tham gia tryc theo
Qb kiém thyuc 3
buéc nam hoc
2023-2024

Hang ngay




12 | -Phoihopban CSVCdethychién | a0 Gyen Hang ngay
cac hoat dong lién quan vé CSVC
day du cho budi hoat dong ngoai
khoa, tuyén truyén chao muimg cac
ngay 1& trong thang duoc tét.

- Hudng dan hoc sinh sap xép ghé
ngdi chao co dé ding vi tri.
- Pua hai nha dé chai nhya vao hoat
doéng gay quy doan

Trén day 1a ké hoach t}lﬁn 01 vé CSVC nim hoc 2024 - 2025 cua truong
PTDTNT Huyén bak Glei, d€ nghi cac bd phél‘n duoc phén cong phu trach can cu
ndi dung thuc hién theo dung thoi gian tinh than cua ké hoach.Xin tran trong cam
on./.
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